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NO. RESPONSABLE ACTIVIDAD

1 Unidad Administrativa Solicita transferencia primaria.

2 Coordinación General de Archivos

Recibe of icio de solicitud y emite validación. 
¿Cuenta con el inventario documental de la transferencia de los expedientes? 
  
SI-Pasa a la actividad 5 
NO-Pasa a la actividad 3

3 Coordinación General de Archivos Se informa que existen inconsistencias para la transferencia.

4 Unidad Administrativa Realiza las modif icaciones requeridas por el Archivo de Concentración. 

5 Archivo de Concentración Se recibe validación y se agenda fecha para la Transferencia Primaria.

6 Coordinación General de Archivos Informa al área la fecha y hora de recepción de sus cajas con expedientes en el Achivo de Concentración.

7 Unidad Administrativa Se recibe fecha de la transferencia, envían las cajas que contienen los expedientes al Archivo de Concentración.

8 Archivo de Concentración Se reciben las cajas que contienen los expedientes de la transferencia.

9 Archivo de Concentración

Se procede al cotejo en físico de los expedientes.  
¿Se eléboro debidamente la preparación del expediente? 
  
SI-Pasa a la actividad 12 
NO-Pasa a la actividad 10

10 Coordinación General de Archivos Se informa que no cumplió con los requisitos de expurgo.

11 Unidad Administrativa
Se notif ica, que no cumple con los requisitos de expurgo.  
Pasa a la actividad 4

12 Archivo de Concentración Se elabora bitácora de la transferencia.

13 Archivo de Concentración Se registra la transferencia en el inventario documental general y se le asigna los espacios en el mapa topográf ico.

14 Coordinación General de Archivos Recibe información de que la transferencia se realizó correctamente, señalando la ubicación f ísica de los expedientes.

15 Unidad Administrativa
Recibe notif icación que, de acuerdo con los procedimientos archivísticos, la transferencia se realizó satisfactoriamente y 
anexa la ubicación f ísica de los expedientes para su resguardo.


	Diagrama en blanco
	PÃ¡gina 1


